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INSTRUGCAO NORMATIVA N2. 01, de 16 de maio de 2022.

Dispde sobre o procedimento de abastecimento de
veiculos por condutores credenciados pelo Municipio
de Cotia por meio do Departamento de Controle de
Frotas e Abastecimento de Veiculos Municipais, da
Secretaria Municipal de Transportes e Mobilidade de
Cotia — SP e da outras providéncias.

O Secretdrio Municipal de Transportes e Mobilidade tendo em vista as disposicdes
conferidas por intermédio do Decreto Municipal n®. 8961/2021, com alteracdes
posteriores, cumulada com a competéncia delegada pelo Decreto Municipal N2
8.965/2021RESOLVE:

CAPITULO |
DO OBJETO

Art. 12 Esta Instrucdo dispde sobre a execugdo do contrato de que tem por objeto a
prestacdo de servicos de gerenciamento de combustiveis em veiculos e outros servigos
prestados por postos credenciados, dos aspectos que envolvem o efetivo abastecimento
da frota que atende a municipalidade, seja ela locada, cedida ou prépria, realizado por
condutores credenciados e habilitados no sistema de gerenciamento de combustiveis em
veiculos e outros servicos prestados por postos credenciados a efetuarem o
abastecimento da frota municipal, contratado por meio da empresa PRIME
CONSULTORIA E ASSESSORIA EMPRESARIAL LTDA.

CAP[TULO Il
DO ABASTECIMENTO

Art. 22. O abastecimento dos veiculos devera ser feito nos postos credenciados pela
empresa contratada, ficando o condutor orientado no sentido de:

Inc. I. Abastecer apenas nos postos credenciados pela contratada;
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Inc. Il. Observar, no ato do abastecimento, se os valores cobrados pelo frentista sdo os
mesmos do prego a vista de bomba que constam nos baners e/ou nas placas informativas
de precgos dos postos, conforme dispde a clausula 6.1.2 do contrato vigente;

Inc. lIl. Fica proibido o abastecimento em qualquer posto credenciado que ndo pratica o
preco a vista de bomba e em caso de descumprimento desta determinacdo sera de
responsabilidade do dirigente e do Secretario de cada pasta competente.

§ Unico. O dirigente de frota das Secretarias devera manter todos os condutores cientes
das normas previstas nesta Instrucao, sob pena de responsabilidade.

CAPITULO I
DAS RECOMENDAGOES E DETERMINAGOES PENDENTES

Art. 32. Mensalmente, os dirigentes de frotas das Secretarias deverdo emitir relatério
analitico quanto aos servigos prestados pela contratada, sob pena de responsabilidade.

Artigo 42. O relatério mencionado no artigo 32 devera conter, dentre outras, as seguintes
informacgdes:

I. Se o servico esta sendo prestado a contento;

1. Eventual substituicdo de cartdo ou etiqueta RFID com a justificativa;

Ill. Eventual alteragdo de condutor;

IV. Valores utilizados no periodo;

V. Anotagdo de todas as ocorréncias relacionadas ao abastecimento;

VI. Falhas ou defeitos relativos ao abastecimento;

VII. Eventual necessidade de o veiculo transitar fora dos limites territoriais do Municipio
de Cotia;

VIIl. Indicacdo de percurso de cada veiculo, bem como eventual autorizacdo para o
veiculo permanecer com o servidor apds o horario do expediente, devidamente

justificada pelo Secretario da pasta;

IX. Demais intercorréncias que julgar pertinente a execu¢do do contrato.
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§12 Em caso de deslocamento de veiculos da frota municipal para outros Municipios
dentro ou fora do Estado de S&o Paulo, o dirigente devera contatar este Departamento
de Controle de Frotas e Abastecimento de Veiculos Municipais, para planejamento
guanto aos abastecimentos, pois a contratada tem abrangéncia Nacional.

§29 Reforcamos que o ndo envio dos relatdrios mensais referente as contratadas Prime
(abastecimento) , TB, LBAK e Center Lopes (locadoras de veiculos), implicam no
entendimento de que todos os servicos foram prestados a contento, sendo de

responsabilidade do dirigente e do secretério da pasta eventual irregularidade,

Art. 52. Semanalmente o Departamento de Controle de Frotas e Abastecimento de
Veiculos Municipais disponibilizara, por meio de enderego eletrénico fornecido pelos
Secretarios Municipais, a quantidade de postos de combustiveis credenciados e valores
praticados, sempre visando a redugdo de gastos e preservando a economicidade, sempre

que possivel, conforme modelo a seguir:
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COTAGCAO SEMANAL COMBUSTIVEIS

AVENIDA MARGINAL, 429
LADO POSTO SAUDE SAO GEORGE

AV. ROQUE CELESTINO PIRES, 1142

CAUCAIA 6,69 4,89 6,69 6,59
AO LADO PRAGA CAUCAIA ' 8
AV. ROQUE CELESTINO PIRES, 959
ROTA 66 DU CLEY ; 6,69 4,89 6,69 6,59
EM FRENTE POSTO SAUDE CAUCAIA
AV. VO MARIO ISAAC PIRES, 3200
TRILHA DO VERDE 6,69 4,89 6,69 6,59
TUUCO PRETO
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Art. 62. O Departamento de Controle de Frotas e Abastecimento de Veiculos Municipais
determinara qual o tipo de combustivel devera ser utilizado pelos veiculos bi-combustivel
(gasolina comum ou etanol), visando economicidade em beneficio do erério.

Art. 72. Ressaltamos a importancia da calibragem periddica dos pneus de maneira a
cooperar para a economia de combustivel.

Art. 82. O Departamento de Controle de Frotas e Abastecimento de Veiculos Municipais
esta desenvolvendo com a contratada, acesso individual de cada dirigente para controle,
monitoramento e supervisdo em tempo real dos saldos de empenho, consumo e
abastecimentos em geral.

Art. 92. Quaisquer duvidas pertinentes a abastecimentos, seja de frota propria ou
locada, devera ser contatado o Departamento de Controle de Frotas e Abastecimento de
Veiculos Municipais por meio do endereco eletrénico setram.frotas@cotia.sp.gov.br ou
pelo telefone 47032617, ramais 7118 ou 7082.

Art. 10. Esta Instrucdo Normativa reforca a importidncia da responsabilidade dos
dirigentes de frotas bem como dos condutores da frota municipal.

Rua Jorge Caixe, 246 (11) 4703-2617
. . ! Portdo - Cotia - SP settrans@cotia.sp.gov.br
® www.cotia.sp.govbr @ fb.com/prefeituradecotia CEP 06716 690



