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Anexo |

DOCUMENTO TECNICO / TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 10.682/2026
CHAMAMENTO PUBLICO N2 02/2026
PROJETO “VEM VIVER EM COTIA”

1. OBJETO

Selecdo de pessoas fisicas e/ou juridicas interessadas em apoiar as a¢des de promogao
turistica do Municipio de Cotia mediante producdo, personalizacdo e fornecimento
gratuito de souvenirs turisticos, sem qualquer transferéncia de recursos financeiros pelo
Municipio, mediante contrapartida de publicidade institucional previamente definida.

2. FUNDAMENTAGAO

O procedimento serd realizado nos termos da Lei Municipal n2 2.385/2025 e demais
normas aplicdveis, observando-se, subsidiariamente e no que couber, a legislacdo
federal pertinente.

A Lei Municipal n? 2.385/2025 constitui fundamento especifico para o recebimento de
apoio privado sem transferéncia de recursos financeiros pelo Poder Publico.

3. FINALIDADE

Os souvenirs serdo utilizados exclusivamente em ac¢des de promocdo turistica do
Municipio, incluindo:

| — eventos;

Il — feiras;

Il — exposicdes;

IV — agdes institucionais;

V — campanhas promocionais;

VI — acOes de divulgacdo dos atrativos turisticos;
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VIl — demais atividades vinculadas ao Projeto “Vem Viver em Cotia”.

4. ESPECIFICAGOES DOS PRODUTOS

Item

01

02

03

04

05

06

Produto

Chaveiro turistico

Caneta\Materiais de
escritorio

Ecobag

Caneca/Copo

Cartdo-postal/material

grafico

Camiseta institucional

Especificacdo minima

Personalizado, material e acabamento a definir
em proposta técnica aprovada

Personalizado, resistente e adequado a finalidade
promocional

Material resistente, com aplica¢cdo da identidade
visual aprovada

Material adequado ao uso promocional, com
personalizacdo e identidade visual aprovada

Impressao em qualidade adequada, conforme
arte aprovada

Tecido e acabamento adequados, com identidade
visual aprovada

As quantidades, dimensdes, materiais, acabamentos e demais especificagdes deverao
ser definidas na Planilha de Cotas antes da publicacdo do edital.
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5. QUANTIDADES

As quantidades serdo definidas pela Administracdo de acordo com a necessidade das
acOes de promocgao turistica e com a disponibilidade de apoio identificada no mercado.

Cota Produto Quantidade

01 Chaveiros 1000 und.

02 Caneta\Materiais de escritério 1000 und.

03 Ecobags 200 und.

04 Canecas/copos 500 und.

05 CartGes-postais/material 1000 und.
grafico

06 Camisetas 20 und.

6. FORMA DE EXECUCAO

O parceiro devera:

| — produzir os itens assumidos;

Il — submeter previamente as artes e layouts a aprovacdo do Municipio;
lIl — produzir os materiais somente apds aprovacao;

IV — entregar integralmente os quantitativos assumidos;

V — arcar com todos os custos de producdo, personalizacdo, acondicionamento,
transporte e entrega;
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VI — substituir produtos desconformes sem qualquer 6nus para o Municipio.

7. APROVACAO DOS LAYOUTS

Nenhum produto que contenha nome, brasdao, logomarca, identidade visual ou
referéncia institucional do Municipio podera ser produzido sem aprovac¢ao prévia da
Secretaria Municipal de Turismo.

A aprovacdo do layout ndo transfere ao Municipio a responsabilidade pela qualidade ou
seguranca do produto.

8. LOCAL E PRAZO DE ENTREGA

Os produtos deverdo ser entregues em local indicado pela Secretaria Municipal de
Turismo, no Municipio de Cotia/SP.

O prazo serd contado a partir da aprovagdao definitiva da arte e autorizacdo para
execugao.

Prazo: 14 dias (com prorrogacdo autorizada pela Secretaria de Turismo, mediante
justificativa apresentada 5 dias antes do prazo final)

9. CONTRAPARTIDA PUBLICITARIA
A contrapartida serd definida individualmente por cota, antes da publicacdo do edital.
Podera compreender:

identificacdo nos materiais do projeto;
aplicacdo da marca no souvenir;

midia institucional impressa;

midia digital;

midia audiovisual.

A contrapartida serd proporcional ao valor econbmico do apoio e ndo podera ser
ampliada posteriormente mediante negociag¢do individual.

10. FISCALIZAGAO
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A execucdo sera acompanhada por servidor formalmente designado pela Secretaria

Municipal de Turismo.

A fiscalizagcdo devera verificar:
| — quantidade;

Il — qualidade;

[ll — especificagbes;

IV — conformidade do layout;
V — prazo de entrega;

VI —integridade dos produtos;

VIl — cumprimento das obrigacGes assumidas.

11. RECEBIMENTO
O recebimento devera ser formalizado mediante documento préprio, contendo:

identificacdo do parceiro;

cota;

produto;

guantidade;

data da entrega;

identificacdo do responsavel pelo recebimento;
resultado da conferéncia;

eventuais ressalvas.

Produtos desconformes deverao ser substituidos pelo parceiro.

12. RESPONSABILIDADES DO PARCEIRO
Compete ao parceiro:

a) executar integralmente a cota assumida;
b) observar as especificacoes;

C) cumprir 0s prazos;

d) assumir todos os custos;
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e) garantir a qualidade dos produtos;

f) substituir produtos desconformes;
g) manter regularidade documental;

h) ndo utilizar a marca municipal fora das hipdteses autorizadas;

i) observar a legislacao aplicavel.

13. RESPONSABILIDADES DO MUNICIPIO

Compete ao Municipio:

a) fornecer ou aprovar as diretrizes de identidade visual;

b) analisar os layouts;

c) fiscalizar a execucgao;

d) receber os produtos;

e) conceder a contrapartida prevista na respectiva cota apds a efetiva execugao;
f) utilizar os produtos nas finalidades previstas;

g) assegurar tratamento isonGmico aos participantes.

14. AUSENCIA DE REPASSE FINANCEIRO

Ndo haverd pagamento, ressarcimento, indenizacdo ou qualquer transferéncia
financeira do Municipio ao parceiro.

Todos os custos serao suportados pelo apoiador.

15. PRAZO DE VIGENCIA

A vigéncia do instrumento sera de 12 meses, contados da assinatura, observado o prazo
necessario a execucao da respectiva cota.
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16. CONDICOES DE ACEITAGAO

A obrigacdo serd considerada cumprida somente apds:
| — entrega integral;

Il — conferéncia quantitativa;

[ll — conferéncia qualitativa;

IV — aprovacdo das especifica¢des;

V — verificacdo da conformidade da identidade visual;

VI — emissdo do respectivo termo de recebimento.

17. Segue em Anexo a esse documento o Plano de Cotas de Apoio e respectivas
contrapartidas

18. CONCLUSAO

O presente Documento Técnico estabelece os requisitos minimos para execuc¢ao do
apoio privado ao Projeto “Vem Viver em Cotia”, devendo integrar o Chamamento
Publico n2 02/2026.

FERNANDO AUGUSTO PAULINO
Responsavel pela Solicitagao

AGNALDO APARECIDO ALFREDO
Secretario Municipal de Turismo
Prefeitura Municipal de Cotia

Anexo |
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PLANO DE COTAS DE APOIO E RESPECTIVAS CONTRAPARTIDAS

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 10.682/2026
CHAMAMENTO PUBLICO N2 02/2026
PROJETO “VEM VIVER EM COTIA”

1. OBJETIVO

O presente Plano de Cotas estabelece a divisdo do apoio privado destinado ao Projeto
“Vem Viver em Cotia”, definindo os respectivos produtos, quantitativos, valores
econdmicos estimados e contrapartidas institucionais.

A divisdo em cotas tem por finalidade possibilitar a participacdo de multiplos
apoiadores, mediante critérios objetivos, transparentes e previamente definidos,
assegurando proporcionalidade entre o valor econémico do apoio e o nivel de exposi¢do
institucional da marca do apoiador.

As contrapartidas previstas neste Plano constituem exclusivamente formas de
reconhecimento institucional da condicdo de apoiador, ndo caracterizando pagamento,
remuneracao ou transferéncia de recursos pelo Municipio.

QUADRO DE COTAS DE APOIO E CONTRAPARTIDAS

Chamamento Publico n? 02/2026 — Projeto “Vem Viver em Cotia”

Cota Produto Quantidade Valor econémico Nivel
01 Chaveiros turisticos 1.000 RS 1.830,00 Intermediaria
02 Canetas/Materiais 1.000 RS 1.996,67 Intermediaria

de escritorio*
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Ecobags
personalizadas

Canecas/copos

Cartoes-
postais/material
grafico

Camisetas
institucionais

VALOR ECONOMICO
TOTAL
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200 RS 1.124,00
500 RS 2.116,67
1.000 RS 2.250,00
20 RS 700,00

3. NiVEIS DE EXPOSICAO DA MARCA

R$ 10.017,34

Basica

Intermediaria

Intermediaria

Basica

A exposicdao da marca sera definida de acordo com o valor econémico da respectiva cota,
observando-se os niveis Basica, Intermedidria e Ampliada.

A classificagdo busca assegurar proporcionalidade entre o apoio disponibilizado ao
Municipio e as respectivas contrapartidas institucionais.

3.1. EXPOSICAO BASICA

A exposicdo Basica serd destinada as cotas de menor valor econémico.

Contrapartidas

O apoiador tera direito a:

| — identificacdo da empresa como apoiadora do Projeto “Vem Viver em Cotia”;
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Il — insercdo da logomarca em painel geral de apoiadores, juntamente com os demais

apoiadores do projeto;

[ll — identificacdo institucional em material digital relacionado ao projeto ou a agao
especifica;

IV — inclusdo da marca em eventual publicagdo coletiva de agradecimento aos
apoiadores;

V — registro da condicdo de apoiador nos materiais institucionais de encerramento ou
prestacdo de contas, quando aplicavel.

Cota enquadrada
Cota 03 — Ecobags personalizadas — R$1.124,00.

Cota 06 — Camisetas institucionais — R$700,00

3.2. EXPOSICAO INTERMEDIARIA

A exposicao Intermediaria serd destinada as cotas de valor econdmico intermediario.
Além das contrapartidas previstas no nivel Basico, o apoiador tera direito a:

| —insercdo da logomarca em posicdo de maior destaque no painel de apoiadores;

Il — inclusdo da logomarca em materiais digitais de divulgacdo relacionados as acdes do
projeto;

Il — possibilidade de aplicacdo da logomarca no respectivo souvenir, quando
tecnicamente possivel e previamente aprovada;

IV — identificacdo da empresa em material institucional relacionado a entrega ou
utilizacdo dos produtos;

V — registro fotografico da entrega e/ou utilizagdo dos produtos;
VI —inclusdo da marca em peca coletiva de agradecimento aos apoiadores;

VIl —identificacdo da empresa como apoiadora em publicacdo institucional relacionada
a acdo, quando aplicavel.
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Cotas enquadradas

Cota 01 - Chaveiros personalizados - RS 1.830,00
Cota 02 — Canetas/Materiais de escritério — RS 1.996,67

Cota 04 - Canecas/Copos - RS 2.116,67
Cota 05 - Cartoes postais/material grafico - RS 2.250,00

3.3. EXPOSICAO AMPLIADA
A exposicao Ampliada sera destinada as cotas de maior valor econémico.

Além das contrapartidas previstas nos niveis Basico e Intermediario, o apoiador terd
direito a:

| —insercdo da logomarca em posicao de destaque no painel oficial de apoiadores;

Il — utilizagdo de dimensdo proporcionalmente superior da logomarca em relagao aos
niveis inferiores, respeitados os padrdoes de identidade visual estabelecidos pela
Secretaria Municipal de Turismo;

IIl —inclusdo da marca nos materiais digitais de divulgacdo diretamente relacionados as
acoes do projeto;

IV — possibilidade de aplicacdo da logomarca no respectivo souvenir, quando
tecnicamente possivel e previamente aprovada;

V —registro fotografico e audiovisual da entrega e/ou utilizagdo dos produtos;
VI —identificagdo institucional como apoiador do Projeto “Vem Viver em Cotia”;
VIl —inclusdao da marca em peca institucional de agradecimento aos apoiadores;

VIl — possibilidade de men¢do nominal da empresa como apoiadora em publicacdo
institucional relacionada a agdo;

IX — quando houver evento ou acdo presencial, possibilidade de identificacdo da
empresa em espaco coletivo destinado aos apoiadores, observadas as condicGes e
caracteristicas do evento.

Cotas enquadradas
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Materiais Ofertados cujo o montante se totalize valor superior a 3.0005 (Trés Mil

Reais)

4. QUADRO COMPARATIVO DAS CONTRAPARTIDAS

Contrapartida Basica Intermediaria Ampliada
Identificagdo como apoiador Vv v v
Logomarca no painel geral de apoiadores N4 v v
Identificagdo em material digital institucional v v
Publicagdo coletiva de agradecimento v v v
Posicdao de maior destaque no painel e v v
Aplicagdo da marca no souvenir* — v v
Registro fotografico da entrega — v v
Inclusdo em materiais digitais especificos = N v
Registro audiovisual — — v
Peca institucional de agradecimento — v v
Posi¢ao de destaque ampliado no painel = ~ v
Mengao nominal como apoiador — — v
Identificacdo em espaco coletivo de evento** — — v
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* Quando tecnicamente possivel e mediante aprovacdo prévia da Secretaria Municipal
de Turismo.

** Quando houver evento ou acdo presencial e houver espaco destinado aos
apoiadores.

5. REGRAS DE CONCESSAO DAS CONTRAPARTIDAS
A concessdo das contrapartidas observara as seguintes condicdes:

| — somente ocorrerd apos a efetiva execugdo do apoio e o recebimento dos produtos
pelo Municipio;

Il — serd correspondente ao nivel de exposicao definido para a respectiva cota;
Ill — serd previamente estabelecida no Edital de Chamamento Publico;

IV — devera guardar proporcionalidade com o valor econémico do apoio;

V —ndo poderd ser ampliada ou modificada mediante negociacdo individual;
VI — dependera de aprovacdo prévia da Secretaria Municipal de Turismo;

VIl — ndo podera caracterizar endosso, recomendacao, certificacdo ou preferéncia do
Municipio pelos produtos ou servigos do apoiador;

VIII — a habilitacao, classificacdo ou sele¢cdo do interessado, isoladamente, ndo gera
direito a publicidade ou a exposi¢cdo da marca;

IX — a contrapartida ficara condicionada ao cumprimento integral das obrigacoes
assumidas pelo apoiador;

X — eventual impossibilidade técnica de execuc¢do de determinada forma de exposicao
poderd ser solucionada pela Administracdo mediante contrapartida institucional
equivalente, desde que preservada a proporcionalidade estabelecida neste Plano.
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6. APLICACAO DA LOGOMARCA

A utilizacdo da logomarca, nome comercial ou demais elementos de identificacdao do
apoiador nos materiais do projeto somente poderd ocorrer quando:

| — houver previsdo expressa na respectiva cota;
Il — houver espaco tecnicamente adequado;

Il — o layout for previamente submetido a aprovacdo da Secretaria Municipal de
Turismo;

IV — forem respeitadas as dimensdes, proporcdes e padrdes de identidade visual
estabelecidos pela Administracgao;

V —ndo houver prejuizo a identidade visual institucional do Municipio.

A aplicacdo da marca do apoiador ndo poderd ocupar posicio ou dimensdo que
prejudique a identificagdo do Municipio, do Projeto “Vem Viver em Cotia” ou de seus
elementos institucionais.

7. REGISTROS FOTOGRAFICOS, AUDIOVISUAIS E DIVULGAGAO INSTITUCIONAL

As acOes, eventos, entregas e demais atividades relacionadas ao Projeto “Vem Viver em
Cotia” poderdo ser registradas pelo Municipio por meio de fotografias, videos,
gravacOes e demais recursos audiovisuais.

Os registros poderao ser utilizados pelo Municipio de Cotia e pela Secretaria Municipal
de Turismo para fins:

| —institucionais;
Il — informativos;

Il — de promocgao turistica;
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IV — de divulgacdo das acdes do projeto;

V —de prestacdo de contas;

VI — de memoria institucional;

VIl — de divulgacao em canais oficiais do Municipio.

A divulgacdo poderd ocorrer, entre outros meios, por:

sitios eletronicos oficiais;

redes sociais oficiais;

materiais impressos;

materiais digitais;

videos institucionais;

apresentacgoes;

relatérios;

campanhas de promocgao turistica;

demais canais oficiais de comunicagdo do Municipio.

A utilizacdo dos registros devera observar a legislacdo aplicavel, especialmente quanto
aos direitos de imagem e a protecdo de dados pessoais.

A utilizacdo de registros para as finalidades previstas nesta clausula ndo implicara
pagamento, indeniza¢do ou remuneragado pelo Municipio.

8. VEDACOES A PUBLICIDADE

E vedada a concessdo de qualquer contrapartida publicitaria para contetdo:
| — politico-partidario;

Il — eleitoral;

Il — religioso;

IV —relacionado a produtos fumigenos;

V —relacionado a substancias ilicitas;

VI — discriminatorio;

VIl — ofensivo;
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VIl — contrario a legislacdo ou ao interesse publico;

IX — que atente contra a moral e os bons costumes;

X — que possa caracterizar endosso, certificagdo ou recomendacao comercial pelo
Municipio;

Xl —de bebidas alcodlicas, observadas as disposicdes e limitagdes estabelecidas no edital
e na legislagao aplicavel.
9. CONTROLE E FISCALIZAGCAO DAS CONTRAPARTIDAS

A Secretaria Municipal de Turismo deverd manter registro das contrapartidas
concedidas, contendo, no minimo:

| — identificacdo do apoiador;

[l — CNPJ ou CPF, conforme aplicavel;

[l — cota assumida;

IV — produto e quantidade;

V —valor econémico do apoio;

VI — nivel de exposicdo correspondente;
VIl — produtos efetivamente recebidos;
VIII — data do recebimento;

IX — contrapartida prevista;

X — contrapartida efetivamente executada;
XI — data da execucdo da contrapartida;
XIl — meio utilizado para divulgacao;

XIIl — registros fotograficos, audiovisuais ou documentais, quando aplicavel.
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10. PROPORCIONALIDADE

A definicdo das contrapartidas observara como principio a proporcionalidade entre o
valor econémico do apoio e o nivel de exposicado institucional concedido.

Dessa forma, as cotas de maior valor econémico terdo contrapartidas de maior alcance
institucional, enquanto as cotas de menor valor terdo exposicdo compativel com o
respectivo apoio.

Ndo sera admitida concessdo de contrapartida equivalente ou superior para cota de
menor valor quando comparada a cota de maior valor, salvo quando houver justificativa
técnica decorrente das caracteristicas especificas do produto ou da acgdo.

11. NAO EXCLUSIVIDADE DA EXPOSICAO

A concessdo de contrapartida ao apoiador ndo assegura exclusividade de exposicao de
sua marca, salvo se houver previsao expressa no Edital de Chamamento Publico.

O Municipio podera receber apoio de multiplos parceiros para diferentes cotas,
respeitando-se os niveis de exposicao estabelecidos neste Plano.

12. AUSENCIA DE TRANSFERENCIA FINANCEIRA

O apoio previsto neste Plano serd realizado mediante fornecimento gratuito dos
produtos correspondentes a respectiva cota.

Ndo havera:

pagamento pelo Municipio;

ressarcimento;

reembolso;

indenizacao;

transferéncia de recursos financeiros ao apoiador.
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Todos os custos relacionados a producdo, personalizacado, transporte, entrega e demais
despesas necessarias a execucdo da respectiva cota serdo de responsabilidade do
apoiador.

13. QUADRO FINAL PARA INTEGRAGAO AO EDITAL

Cota Produto Quantidade Valor econdmico Nivel
01 Chaveiros turisticos 1.000 RS 1.830,00 Intermediaria
02 Canetas/Materiais 1.000 RS 1.996,67 Intermedidria

de escritorio*

03 Ecobags 200 RS 1.124,00 Basica
personalizadas

04 Canecas/copos 500 RS 2.116,67 Intermediaria
05 Cartoes- 1.000 RS 2.250,00 Intermediaria
postais/material
grafico
06 Camisetas 20 RS 700,00 Basica

institucionais

VALOR ECONOMICO RS 10.017,34
TOTAL
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14. CONCLUSAO

O presente Plano de Cotas deverd integrar o Documento Técnico e o Edital do
Chamamento Publico n? 02/2026, constituindo referéncia objetiva para definicdo das
obrigacdes dos apoiadores e das respectivas contrapartidas institucionais.

A estrutura proposta busca assegurar isonomia, transparéncia, proporcionalidade e
previsibilidade na relacdo entre o valor econémico dos apoios recebidos e a exposicdo
institucional das marcas dos apoiadores.

As contrapartidas deverdo ser aplicadas de acordo com o nivel correspondente a cada
cota, ndo sendo permitida negociagdao individual que altere substancialmente os
beneficios previamente estabelecidos.
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