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EDITAL SME N° 01/2026

EDITAL DE CONVOCAQAQ DE ELEICAO PARA COMPOS’IQAO DO CONSELHO
MUNICIPAL DE ALIMENTAGCAO ESCOLAR - COMAE DO MUNICIPIO DE COTIA/SP

A Secretaria Municipal de Educacdo do Municipio de Cotia/SP torna publico o presente
Edital, que regulamenta o processo de eleicdo e indicacdo dos representantes dos
trabalhadores da Educacéo, dos pais ou responsaveis por estudantes e das entidades da
sociedade civil, bem como a indicacdo do representante do Poder Executivo, para
composicdo do Conselho Municipal de Alimentagcdo Escolar — COMAE, nos termos da
Resolugdo CD/FNDE n° 4, de 26 de fevereiro de 2026, da Lei Federal n°® 11.947, de 16 de
junho de 2009, e da Lei Municipal n°® 1.124, de 29 de agosto de 2001.

DOS OBJETIVOS

Art. 1° - Regulamentar o processo eleitoral para a composigédo do Conselho Municipal de
Alimentacdo Escolar — COMAE do Municipio de Cotia, Sdo Paulo, para o mandato
excepcional de transicdo, com vigéncia de 1° de hovembro de 2026 a 31 de outubro de
2027.

DA COMISSAO ELEITORAL

Art. 2° - A Comissdo Eleitoral sera responsavel pela organizagdo, coordenagado e
acompanhamento de todas as etapas do processo eleitoral, cabendo-lhe dirimir os casos
omissos e as situagbes nado previstas neste Edital, bem como adotar as providéncias
necessarias a adequada realizagdo da votacdo e da apuragdo dos votos, observadas as
disposigdes legais e regulamentares aplicaveis.

Paragrafo tnico. A Comisséo Eleitoral sera composta por:

| — Jéssica Aparecida de Lacerda Borges, representante do Departamento de Alimentagéo
Escolar;

[l - Rita de Cassia Mafra Paiva, representante do Departamento de Apoio aos Conselhos;

[Il - Ricardo Manoel de Souza, representante do Departamento de Supervisao de Ensino.

DA DIVULGAGAO

Art. 3° - O presente Edital sera divulgado nos canais oficiais da Prefeitura Municipal de Cotia
e encaminhado, por meio eletrénico, as Unidades Escolares da Rede Municipal de Ensino,
para ciéncia e ampla divulgacéo a comunidade escolar.

DOS CONSELHEIROS

Art. 4° - O exercicio do mandato de membro do Conselho Municipal de Alimentacao Escolar
- COMAE nao sera remunerado, sendo considerado de relevante interesse publico, e
compreende a participagdo em reunides, visitas as Unidades Escolares, acompanhamento e
fiscalizagdo do Programa Nacional de Alimentacdo Escolar — PNAE e demais atividades
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inerentes as atribuicées do Conselho.

§ 1° - Ficam vedadas, para compor o Conselho Municipal de Alimentagdo Escolar —
COMAE, as indicacées do Ordenador de Despesas, do Coordenador da Alimentacdo
Escolar, do Nutricionista Responsavel Técnico e do Secretario de Educag¢do do Municipio,
bem como de pessoas que exergam fungdes com proximidade ou semelhanca as atribuicdes
mencionadas, nos termos do § 6° do art. 43 da Resolugdo CD/FNDE n° 4, de 26 de fevereiro
de 2026.

§ 2° - Preferencialmente, um dos representantes a que se refere o inciso Il do art. 8° deste
Edital devera pertencer a categoria de docentes, nos termos do § 1° do art. 43 da Resolugao
CD/FNDE n° 4, de 26 de fevereiro de 2026.

§ 3° - Cada membro titular terd um suplente, observadas as disposi¢cdes da legislagéo
vigente quanto ao respectivo segmento de representacéo.

Art. 5° - Poderdo ser indicados como candidatos ao segmento dos trabalhadores da
educacao os servidores efetivos da Rede Municipal de Ensino de Cotia que integrem o
respectivo segmento e atendam aos requisitos estabelecidos neste Edital.

§ 1° O candidato devera possuir condi¢gdes de compatibilizar suas atribuicdes funcionais com
o exercicio do mandato de conselheiro, considerando a natureza fiscalizadora das
atribuicdes do COMAE e a necessidade de participagdo em reunides, visitas as Unidades
Escolares, atividades de acompanhamento e fiscalizacdo do Programa Nacional de
Alimentacdao Escolar — PNAE e demais atividades do Conselho, de modo a néo
comprometer o regular funcionamento da Unidade Escolar em que estiver lotado ou em
exercicio.

§ 2° O candidato devera declarar expressamente que possui disponibilidade de horario para
participar das reunides ordinarias e extraordinarias, visitas as Unidades Escolares e demais
atividades inerentes ao exercicio do mandato de conselheiro, considerando que as
atividades do COMAE poderao ser realizadas tanto no periodo da manha quanto no periodo
da tarde.

Art. 6° - O candidato ao segmento dos pais ou responsaveis por estudantes devera ser pai,
mé&e ou responsavel legal por estudante regularmente matriculado na Rede Municipal de
Ensino de Cotia e ser indicado pelo Conselho de Escola ou pela Associagcao de Pais e
Mestres — APM, na forma estabelecida neste Edital.

Art. 7° - Os candidatos indicados pelas entidades civis organizadas deverdo manifestar
expressamente seu interesse em concorrer a representagdo do segmento, mediante
apresentacgao dos seguintes documentos:

| — oficio da entidade indicando o candidato, contendo seu nome, RG, CPF, e-mail e
telefone, conforme modelo ! Anexo | - Modelo de Oficio.docx

Il — copia do estatuto da entidade civil que representa;

Il — declaragdo de interesse e disponibilidade do candidato, conforme Anexo Digital
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& Anexo Il - Declaracao de interesse, disponibildiade .

DA COMPOSICAO

Art. 8° - O Conselho Municipal de Alimentacdo Escolar — COMAE sera composto por 07
(sete) membros titulares, distribuidos entre os seguintes segmentos:

[. 01 (um) representante indicado pelo Poder Executivo Municipal,

II. 02 (dois) representantes dos trabalhadores da educagéo, integrantes da Rede Municipal
de Ensino de Cotia, indicados pelos respectivos pares e escolhidos por meio de assembleia
especifica para esse fim, registrada em ata;

[ll. 02 (dois) representantes de pais ou responsaveis por estudantes matriculados na Rede
Municipal de Ensino de Cotia, indicados pelos Conselhos de Escola, Associagbes de Pais e
Mestres — APMs ou entidades similares, e escolhidos por meio de assembleia especifica
para esse fim, registrada em ata;

IV. 02 (dois) representantes indicados por entidades civis organizadas, escolhidos por meio
de assembleia especifica para esse fim, registrada em ata.

DAS INSCRIGOES

Art. 9° - As Unidades Escolares deverdao encaminhar a Comissao Eleitoral, até o dia 23 de
outubro de 2026, por meio do formulario eletrénico disponibilizado pela SME, no enderego
https://forms.gle/hT7YxjZbSmxZ7cSQA, a documentagdo referente a indicagdo dos
candidatos dos segmentos dos trabalhadores da educagdo e dos pais ou responsaveis por
estudantes, incluindo a relagdo nominal dos participantes das reunides que estardo
habilitados a participar da Assembleia Eleitoral, observadas as disposi¢coes deste Edital.

§ 1° Para indicagdo de candidato ao segmento dos trabalhadores da educacédo, a Unidade
Escolar devera realizar reunido especifica com os trabalhadores da educagéo, dando ciéncia
do processo eleitoral do COMAE e procedendo a indicagdo de servidor efetivo da Rede
Municipal de Ensino, mediante registro em ata devidamente assinada pelos participantes.

§ 2° Para indicagédo de candidato ao segmento dos pais ou responsaveis por estudantes, a
Unidade Escolar devera realizar reunido especifica com os pais ou responsaveis, com a
participagcdo de representantes da Associagao de Pais e Mestres — APM e do Conselho de
Escola, dando ciéncia do processo eleitoral do COMAE e procedendo a indicagdo de
representante, mediante registro em ata devidamente assinada pelos participantes.

§ 3° O candidato indicado devera manifestar expressamente seu interesse em concorrer a
representacdo do respectivo segmento e declarar que possui disponibilidade para participar
das reunides ordinarias e extraordinarias, visitas as Unidades Escolares e demais atividades
inerentes ao exercicio do mandato de conselheiro, conforme modelo constante no Anexo
Digital Il # Anexo Il - Declaragéo de interesse, disponibildiade deste Edital.

§ 4° A documentagao a ser encaminhada pela Unidade Escolar devera conter:

| — copia da ata da reunido realizada com os trabalhadores da Educacéo, contendo a
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indicagdo do candidato e a relagdo nominal dos participantes habilitados a participar da
Assembleia Eleitoral na condicao de eleitores;

Il — declaragdo de interesse e disponibilidade do candidato indicado ao segmento dos
trabalhadores da Educacao, conforme Anexo Digital
& Anexo Il - Declaragéo de interesse, disponibildiade ;

lll — oficio contendo nome, RG, CPF, e-mail e telefone do candidato indicado ao segmento
dos trabalhadores da Educacéo, conforme modelo {7 Anexo | - Modelo de Oficio.docx ;

IV — copia do edital de convocacdo e da ata da reunido realizada com os pais ou
responsaveis por estudantes, com a participacao de representantes da APM e do Conselho
de Escola, contendo a indicacdo do candidato e a relagdo nominal dos participantes
habilitados a participar da Assembleia Eleitoral na condicdo de eleitores;

V — declaragédo de interesse e disponibilidade do candidato indicado ao segmento dos pais
ou responsaveis por estudantes, conforme Anexo Digital
£ Anexo |l - Declaragao de interesse, disponibildiade ;

VI — oficio contendo nome, RG, CPF, e-mail e telefone do candidato indicado ao segmento

dos pais ou responsaveis por estudantes, conforme modelo
Anexo | - Modelo de Oficio.docx ;
VIl — documentagdo comprobatéria da condicdo de pai, mée ou responsavel legal por

estudante regularmente matriculado na Rede Municipal de Ensino de Cotia.

§ 5° A relacdo nominal dos eleitores devera conter, para cada participante, nome completo,
CPF, e-mail e telefone para contato, bem como a indicagdo da modalidade de participagao
pretendida na Assembleia Eleitoral, presencial ou eletrénica.

§ 6° A indicagao realizada pela Unidade Escolar ndo assegura a condigdo de membro do
COMAE, constituindo etapa de habilitacao para participagao na Assembleia Eleitoral, na qual
serdo escolhidos os representantes titulares e suplentes de cada segmento, na forma deste
Edital.

Art. 10. As entidades civis organizadas interessadas em indicar representante para
composicado do Conselho Municipal de Alimentagdo Escolar — COMAE deverdo encaminhar
a Comissao Eleitoral, até o dia 23 de outubro de 2026, por meio de formulario eletrénico
disponibilizado pela  Secretaria Municipal de Educacéo, no  enderego
https://forms.gle/hT7YxjZbSmxZ7cSQA, a documentagao prevista no art. 7° deste Edital,
indicando 01 (um) candidato e 01 (um) representante para participacao na Assembleia
Eleitoral, na condigao de eleitor.

§ 1° Cada entidade civil organizada habilitada tera direito a 01 (um) voto na Assembleia
Eleitoral do segmento da sociedade civil.

§ 2° O representante indicado pela entidade para exercer o direito de voto devera ser
identificado no documento de indicagéo, contendo, no minimo, nome completo, CPF, e-mail,
telefone e a modalidade de participagdo pretendida na Assembleia Eleitoral, presencial ou
eletrénica.

§ 3° O candidato indicado pela entidade podera exercer o direito de voto em nome da
prépria entidade, desde que também tenha sido formalmente indicado como seu
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representante para participacao na Assembleia Eleitoral.

§ 4° A indicacao de candidato e de eleitor pela entidade ndo assegura a condigdo de
membro do COMAE, ficando ambos sujeitos a habilitagdo pela Comissao Eleitoral e as
regras de votagao estabelecidas neste Edital.

Art. 11. A indicacao do representante do Poder Executivo devera ser encaminhada a
Comisséao Eleitoral até o dia 23 de outubro de 2026.

Art. 12. Encerrados os prazos para inscricao e indicagao, a Comissao Eleitoral analisara a
documentagéo apresentada e divulgara a relagdo dos candidatos com inscrigdes deferidas e
indeferidas.

§ 1° A Comisséo Eleitoral também analisara a documentagédo apresentada para habilitagdo
dos eleitores de cada segmento e divulgara a relagdo definitiva dos eleitores habilitados
antes da realizacao da Assembleia Eleitoral.

§ 2° Somente os eleitores constantes da relagéo definitiva de habilitados poderéo participar
da votacdo, observados os procedimentos previstos neste Edital para as modalidades
presencial e eletrénica.

DA VOTAGAO E APURAGAO

Art. 13. A eleicao dos representantes dos segmentos dos trabalhadores da educacao, dos
pais ou responsaveis por estudantes e das entidades da sociedade civil sera realizada em
Assembleia Eleitoral, no dia 28 de outubro de 2026, das 11h as 14h, em formato hibrido,
mediante votacdo presencial ou eletrénica, conforme os procedimentos estabelecidos neste
Edital.

§ 1° As modalidades presencial e eletronica ocorrerdo simultaneamente e integrardo um
Unico processo eleitoral, sendo os votos regularmente computados em ambas as
modalidades consolidados para fins de apuragao e defini¢gdo dos eleitos.

§ 2° Somente poderdo participar da votacdo os eleitores previamente habilitados pela
Comissao Eleitoral, de acordo com as regras estabelecidas para cada segmento neste
Edital.

§ 3° Cada eleitor podera participar da Assembleia e exercer seu direito de voto em apenas
uma das modalidades, presencial ou eletrénica, sendo vedada a participagéo ou votagdo em
ambas.

§ 4° Compete a Comissdo Eleitoral realizar a identificacdo dos eleitores, verificar sua
habilitacdo e controlar a participagéo, adotando as providéncias necessarias para assegurar
a unicidade do voto e a regularidade do processo eleitoral.

Art. 14. Na modalidade presencial, o eleitor sera identificado pela Comisséo Eleitoral, tera
sua presenca registrada em lista propria e, apos a confirmacado de sua habilitagéo, podera
exercer seu direito de voto.
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Paragrafo tnico. A lista de presenca presencial, devidamente assinada pelos participantes,
integrara a documentagéo da Assembleia Eleitoral.

Art. 15. Na modalidade eletrénica, o eleitor devera realizar sua identificacdo perante a
Comissao Eleitoral e apresentar a Declaragao de Participacdo na Assembleia Eleitoral,
conforme modelo constante no Anexo Digital i

Anexo lll - Declaragdo de participagdo na Assembleia Eleitoral.docx e procedimentos
definidos pela Secretaria Municipal de Educacéo, devidamente assinada por meio de
assinatura eletrénica valida.

§ 1° Compete a Comisséo Eleitoral verificar a correspondéncia entre a identificagcédo do
eleitor, sua habilitacdo para o respectivo segmento e a validade da Declaracdo de
Participacao apresentada.

§ 2° Somente apdés a confirmacdo da habilitagdo do eleitor e da regularidade da
documentacéo exigida sera autorizada sua participacéo na votagdo eletrnica.

§ 3° A auséncia da Declaragdo de Participacdo, a apresentagdo de documento diverso do
estabelecido, a auséncia ou invalidade da assinatura eletrdnica, a incompatibilidade entre os
dados apresentados e os registros do eleitor habilitado ou qualquer outra irregularidade que
impeca a confirmagéo da participagéo implicara o ndo cémputo do voto.

§ 4° Os registros eletronicos de participagdo e os documentos apresentados pelos eleitores
serdo mantidos pela Secretaria Municipal de Educacdo para fins de comprovacao da
Assembleia Eleitoral e instrugdo da documentacéo do processo de renovagdo do COMAE,
observados o sigilo da votagado e a legislagao aplicavel a protegéo de dados pessoais.

Art. 16. Cada eleitor podera votar em 01 (um) candidato do respectivo segmento de
representagdo, observadas as regras estabelecidas neste Edital.

§ 1° O voto eletrénico sera registrado de forma a permitir a conferéncia da participagao do
eleitor e a apuragéo do resultado, sem vinculagdo nominal entre o eleitor e o candidato
escolhido.

§ 2° A Comisséao Eleitoral realizara o controle da participagéo e confrontara os registros das
modalidades presencial e eletrénica, a fim de impedir a duplicidade de votagéo.

§ 3° Na hipdtese de identificagdo de mais de um registro de participagdo ou votagao
relacionado ao mesmo eleitor, a Comissdo Eleitoral adotara as providéncias necessarias
para assegurar a validade de apenas uma participagao, registrando a ocorréncia em ata.

Art. 17. Encerrada a votacdo as 14h, a Comissao Eleitoral realizard a conferéncia dos
registros de participagdo e procedera a apuragdo dos votos presenciais e eletronicos,
consolidando os resultados por segmento.

§ 1° Seréo considerados eleitos como titulares os candidatos que obtiverem o maior numero
de votos, observada a quantidade de vagas destinadas ao respectivo segmento, e como
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suplentes os candidatos classificados imediatamente na sequéncia, em ordem decrescente
de votacao.

§ 2° Em caso de empate entre candidatos que disputem a mesma condi¢cdo de titular ou
suplente, sera realizado sorteio publico pela Comissao Eleltoral com registro do
procedimento e do resultado em ata.

§ 3° A apuracado devera registrar, por segmento, a quantidade de eleitores habilitados,
participantes, votos validos, votos em branco e votos nulos, quando houver, bem como a
votacdo obtida por cada candidato e a relacdo dos candidatos eleitos como titulares e
suplentes.

§ 4° Os registros de participagédo, votacéo e apuragédo serao preservados pela Secretaria
Municipal de Educacgado para fins de comprovagdo do processo eleitoral e instrugdo do
cadastro do novo mandato junto ao Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagédo —
FNDE.

DA POSSE

Art. 18. Apds a conclusédo do processo eleitoral, sera realizada reunido especifica para a
posse dos conselheiros eleitos e indicados, bem como para a escolha, entre os membros do
Conselho, do Presidente, do Vice-Presidente, do 1° Secretario e do 2° Secretario, conforme
as disposicdes legais e regulamentares aplicaveis.

§ 1° A posse dos conselheiros e a escolha dos membros da Diretoria do Conselho serdo
registradas em ata propria, que sera encaminhada para adocdo das providéncias
administrativas necessarias.

Art. 19. Compete a Entidade Executora realizar o cadastramento e a atualizagdo das
informacodes relativas ao novo mandato no sistema de cadastro de conselheiros do Fundo
Nacional de Desenvolvimento da Educagdo — FNDE, bem como encaminhar a
documentagéo exigida pelo 6rgado, observados os prazos e procedimentos estabelecidos na
regulamentacgao vigente.

DO CRONOGRAMA

Art. 20. O processo eleitoral observara o seguinte cronograma:

ETAPA DATA
Publicagéo do Edital 09/10/2026
Periodo para indicagéo e inscricdo de candidatos 09/10/2026 a 23/10/2026
Analise das inscricoes pela Comissé&o Eleitoral 24 e 25/10/2026
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Divulgacao da relacdo de candidatos habilitados 26/10/2026

Prazo para apresentacao de recursos 26/10/2026

Analise dos recursos e divulgacéo da relagao definitiva 27/10/2026

Eleicéo 28/10/2026, das 11h as 14h
Apuracao e registro em ata 28/10/2026

Divulgacgao do resultado da eleigao 29/10/2026

Posse dos conselheiros e escolha da Diretoria A definir

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21. Compete a Comisséo Eleitoral dirimir os casos omissos e as situacdes ndo previstas
neste Edital, observadas as disposi¢des legais e regulamentares aplicaveis.

Paragrafo Gnico. Em situacdes excepcionais que possam comprometer a adequada
realizacdo do processo eleitoral, a Comissdo Eleitoral podera, mediante justificativa,
promover ajustes nos prazos estabelecidos no cronograma, dando publicidade as
respectivas alteracdes pelos mesmos meios utilizados para a divulgacao deste Edital.

Art. 22. Este Edital entra em vigor na data da sua publicacéo.

Cotia, 09 de outubro de 2026.

la dos Santos
Secretaria de Educacéao
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